MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO n° 03/2012

Aprova 0 Regimento Interno da Comisséo
Permanente de Arquivo da UFBA.

O Conselho Universitario da Universidade Federal ddBahia, no uso de suas
atribuicdes legais, considerando a deliberacaaieietrda sesséo realizada em 13.09.2012,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regimento Interno da Comissdo Permanetde Arquivo da
Universidade Federal da Bahia (UFBA), nos termtasbetecidos no documento em anexo.

Art. 2° Esta Resolugéo entra em vigor na data de suaag#ioyrevogadas as disposi¢coes

em contrario.

Salvador, Palacio da Reitoria, 13 de setembro d2.20

Dora Leal Rosa
Reitora
Presidente do Conselho Universitario



UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
COMISSAO PERMANENTE DE ARQUIVO

REGIMENTO INTERNO
CAPITULO |
INTRODUCAO

Art. 1° O presente Regimento Interno disciplina a org&diaae o funcionamento da
Comissédo Permanente de Arquivo (CPArq), criada peto54 do Regimento Geral da
Universidade Federal da Bahia e cuja composicamgdes sdo definidas nos artigos 59 e
60 do mesmo Regimento Geral.

CAPITULO Il
DA CONSTITUICAO E DO MANDATO

Art. 2° A Comissao Permanente de Arquivo tera a seguamtgosicao:

| - um representante do Reitor, que sera seu Coadie;

Il - trés professores indicados pelo Instituto d&nCia da Informacéo;

[l - quatro professores indicados pelo Conselhovehsitario, dentre especialistas na area,;
IV - um representante estudantil.

8 1°0 mandato dos membros da Comissédo Permanentegderé\referidos nos incisos de
| a lll sera de 2 (dois) anos, admitida uma recgadu

§ 2° O mandato da representacdo estudantil, referidmciso IV, sera de 1 (um) ano,
admitida uma reconducéo.

§ 3°A Comisséo Permanente de Arquivo podera convileando necessario, entidades ou
profissionais de areas afins para auxiliar nos sabalhos.

CAPITULO Il N
DA FUNCAO E ATRIBUICOES

Art. 3° A Comisséo Permanente de Arquivo tera como fungéo:

| - propor, implementae acompanhar a execucdo de uma politica de argsve as
Unidades Universitarias e demais Orgdos da UFBA;

Il - estabelecer normas e diretrizes para o furaiento dos arquivos setoriais nas
Unidades Universitarias e 6rgaos académicos/adimatieos;



lll - orientar as acOes necessarias a preservagdmcumentos de valor permanente nos
respectivos nucleos de arquivamento;

IV - assessorar, quando solicitada, os ConselhgeriBues, a Reitoria, as Unidades
Universitarias e outras instancias institucionasencaminhamento de questdes referentes
a arquivo e gestao de documentos.

Art. 4° S&o atribuicdes da Comissdo Permanente de Arquivo:

| - zelar pelo cumprimento dos dispositivos constdnais e legais que norteiam o
funcionamento e 0 acesso aos arquivos institugonai

Il - estabelecer diretrizes para a organizacdorenge@mento dos acervos arquivisticos
produzidos e acumulados no desenvolvimento daslaties da Universidade Federal da
Bahia, visando a gestéo, a preservacao e ao amessimcumentos;

[l - estimular a integragdo sistémica das ativetadarquivisticas no ambito da
Universidade Federal da Bahia;

IV - propor as normas necessarias ao aperfeicoamem implementagdo da politica
institucional de arquivos da Universidade FedeaaBdhia;

V - estimular programas de gestdao e de preservdgeddocumentos da Universidade
Federal da Bahia, produzidos ou recebidos em dauoa das suas funcbes administrativas
e de ensino, pesquisa, extensao, criacdo e inagvacao

VI - subsidiar a elaboracéo de planos instituciemi® desenvolvimento, sugerindo metas e
prioridades da politica de arquivos da Universidagléeral da Bahia,

VII - estimular a implantacdo de Comissdes Setorik Arquivo (CSArqg) nas Unidades
Universitarias e 6rgdos académicos/administratiieobniversidade Federal da Bahia, bem
como estimular a integracdo e modernizacédo dosvaxda Instituicao;

VIII - identificar os arquivos administrativos e aeemoria institucional, com vistas a
preservacao do seu patrimdnio arquivistico;

IX - orientar a eliminagdo dos documentos destitsiide valor para guarda permanente;

X - estimular a capacitacéo técnica dos recursosahos que desenvolvam atividades de
arquivo nas Unidades Universitarias e em outroaasitgetores da Universidade Federal da
Bahia;

Xl - recomendar providéncias para a apuracdo eparaedo de atos lesivos a politica
nacional de arquivos publicos federais;

XII - apoiar as iniciativas para a elaboracdo ddast&ro de arquivos da Universidade
Federal da Bahia;

XIII - manter intercambio com outras instituicdesngéneres cujas finalidades sejam
relacionadas ou complementares;

XIV - articular-se com outros 6rgédos do poder prtbliederal formuladores de politicas
nacionais nas areas de educacdo, cultura, ciéeciaglogia, informacdo e informética,
para prover e receber elementos de informacaae, jodnjugar esforcos e encadear acoes;
XV - orientar as ComissOes Setoriais de Arquivo g@p na elaboracdo do Plano de
Classificacao e da Tabela de Temporalidade e Estinde Documentos da Universidade
Federal da Bahia, em consonancia com a legislagéwigor e as recomendacdes do
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ);

XVI - elaborar seu Relatério Anual de Atividadeseat submetido a Reitoria;

XVII - revisar 0 seu Regimento Interno, submetend@ aprovacdo do Conselho
Universitario.



Art. 5° S0 atribuicbes do Coordenador da Comissao PerteateArquivo:

| - convocar e presidir as reunides da CPArq, serapm direito a voto, inclusive o de
qualidade;

Il - elaborar e submeter a CPArg o seu Plano Adedlrabalho;

[ll - elaborar o Relatério Anual de Atividades, suté-lo a CPArq e encaminha-lo ao
Reitor;

IV - encaminhar a Administracdo Superior, para r@onhecimento e homologacao, as
deliberacdes emanadas da Comisséo Permanente uigdArq

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO

Art. 6° A CPArg se reunira com a maioria absoluta dos seeisbros, observando-se o
critério de maioria simples para as suas decisfes.

Art. 7° As reunides da CPArgerao realizadas com periodicidade definida pelai€s&o.

8 1°As reunifes serdo convocadas por oficio e/ou pmo mletrénico, pelo Coordenador
da CPArg, com antecedéncia minima de 48 horas,ndeveonstar da convocacao a
respectiva ordem do dia.

8 2° As reunides serdo realizadas em local previameetimido pelo Coordenador da
CPArg

8§ 3° De cada reunido da CPArq devera ser lavrada atataua ser subscrita pelos
presentes a reuniao.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 8° Os casos omissos neste Regimento Interno seradlidiesi pela Comissao
Permanente de Arquivo mediante deliberagcédo da mabsoluta dos seus membros;

Art. 9° O presente Regimento Interno, proposto pela Ca@migermanente de Arquivo,
entrard em vigor na data de sua aprovacdo peloe@mndJniversitario, revogadas as
disposicbes em contrario.

Palacio da Reitoria, Sala dos Conselhos Superib8de setembro de 2012.

Dora Leal Rosa
Reitora
Presidente do Conselho Universitario



