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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO n° 03/2014

Aprova o Regimento Interno da Faculdade de
Arquitetura da Universidade Federal da Bahia
(UFBA).

O Conselho Universitario da Universidade Federal d®ahia, no uso de suas
atribuicdes legais, considerando deliberacéo ekdrda sessao realizada em 11.06.2014,

RESOLVE:
Art. 1° Aprovar o Regimento Interno da Faculdade de Artuiée da UFBA, nos

termos estabelecidos no documento em anexo.

Art. 2° Esta Resolugcdo entra em vigor na data de suacpghb, revogadas as
disposi¢cdes em contrério.

Palacio da Reitoria, Sala dos Conselhos Superibiede junho de 2014.

Dora Leal Rosa
Reitora
Presidente do Conselho Universitario



UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
FACULDADE DE ARQUITETURA

REGIMENTO INTERNO

TITULO |
DA FACULDADE DE ARQUITETURA E SEUS FINS

Art. 1° A Faculdade de Arquitetura da Universidade FeddealBahia (FAUFBA),
criada pelo Decreto N° 46.953, de 02 de outubrd k9, é regida pelo disposto no
Estatuto e no Regimento Geral da Universidade egterRegimento Interno.

Art. 2° S0 atribuicbes da Faculdade de Arquitetura:

| - produzir, transmitir e difundir cultura e comif@entos pertinentes a Arquitetura,
Urbanismo e areas afins, mediante a oferta de:

a) cursos de graduacgédo e de componentes currisylara outros cursos de graduacao
da UFBA,;

b) cursos de pés-graduacgtacto sensue lato sensy

c) programas de formacéo profissional e de educamé@tinuada;

d) atividades de pesquisa, criacao e inovacaoext@asao universitaria;

e) atividades técnico-artistico-culturais, congsidto prestacdo de servigcos e outras
atividades de interesse da sociedade;

Il - realizar a execug¢ao or¢camentaria e financeioaque couber;

Il - zelar pelo continuo aprimoramento da qualeldé suas atividades académicas;

IV - zelar, propor e incentivar programas de qualkficae atualizacdo permanente do
seu corpo docente e técnico-administrativo;

V - desenvolver e manter intercambio com institeg;@cadémicas congéneres e com
entidades profissionais e culturais afins;

VI - planejar e avaliar as suas atividades;

VII - refletir e, quando procedente, pronunciassebre questdes socialmente relevantes,
em especial, aquelas inscritas em sua area deéiataagdémica.

TITULO Il i
DA ESTRUTURA, COMPOSICAO E COMPETENCIAS

CAPITULO |
DA ESTRUTURA

Art. 3° A Faculdade de Arquitetura esta organizada corda@arseguinte estrutura:

| - Congregacgéo;



Il - Diretoria;

[Il - Colegiados dos Cursos de Graduacgéo e de Padu@cao;

IV - Nucleos Académicos, envolvendo ensino, pesgeisxtensao, a saber:
a) Nucleo de Teoria, Histéria, Projeto e Planejauen

b) Nucleo de Tecnologia, Projeto e Planejamento;

c¢) Nucleo de Expresséo Grafica, Simulacdo, Prgdanejamento;

V - Laboratoérios Académicos de Ensino, Pesquisaternsao;
VI - Coordenacgao Académica;

VII - Secretaria Académica;

VIII - Coordenacao Administrativa e Financeira.

Art. 4° Administrativamente, o 6rgado de lotacdo dos sereslalocentes e técnico-
administrativos sera a FAUFBA.

CAPITULO Il )
DA COMPOSICAO E COMPETENCIAS

Secao |
Da Congregacao

Art. 5° A Congregacao da Faculdade de Arquitetura compdle:se

| - Diretor da Unidade Universitaria, que a preside

Il - Vice-Diretor da Unidade Universitaria;

[l - representantes da FAUFBA nos Conselhos Sopesida UFBA;

IV - Coordenadores dos Colegiados dos Cursos déuacao e de Pos-Graduacao;

V - Coordenadores dos Nucleos Académicos;

VI - representantes eleitos do corpo docente, emendl equivalente a 5% (cinco por
cento) do numero total de docentes da Unidade thifaga;

VII - representantes eleitos do corpo técnico-adstrativo, em numero equivalente a
5% (cinco por cento) do numero total de funciorseadesta categoria;

VIII - representantes discentes — graduacéo e abigcao — matriculados nos cursos
regulares da FAUFBA, na forma da lei.

8 1°0Os representantes previstos nos incisos VI edffseleitos pelos seus pares, com
mandato de dois anos, em processo convocado pedtobipodendo haver reconducao
por uma vez.

8 2°Na aplicacdo dos percentuais estabelecidos nzs®#¥l e VII deste artigo, devera
ser observado o seguinte procedimento:

a) aproximacao para 0 numero inteiro imediatamsuaperior no caso de resultado que
apresente fragéo igual ou maior do que 0,50;

b) aproximac&o para o numero inteiro imediatamerfezior no caso de resultado que
apresente fragdo menor do que 0,50.



8§ 3°0 Coordenador Académico podera participar dasi@esrnda Congregagédo com
direito a voz.

Art. 6° A Congregacdo reunir-se-a4 ordinariamente, a0 memnes vez por meés, e,
extraordinariamente, quando convocada por seu derdsi ou por solicitacdo da
maioria absoluta dos seus membros.

Art. 7° A Congregacao funcionard com qualquer nimero egsdes solenes e na sessao
especifica de abertura de concurso publico pareesseg na carreira de Magistério
Superior.

Art. 8° Compete a Congregacao:

| - apreciar o plano anual da FAUFBA,;

Il - propor diretrizes para a elaboracdo do orcamemual da FAUFBA, fixando as
prioridades para a aplicagdo dos recursos;

[l - promover a articulagdo e compatibilizacdo daividades e planos de trabalhos
académicos dos Colegiados de cursos vinculadodJ&BA;

IV - supervisionar a atuacao dos Colegiados deoswmculados a FAUFBA;

V - apreciar propostas, planos, programas e pj@éopesquisa, criagcao e inovacgao e
de extensdo, educacao permanente e servicos ntoaabdrAUFBA, submetendo-os a
continua avaliacdo, em conformidade com as diestrdos Conselhos Académicos da
UFBA;

VI - estabelecer instrucbes e normas a que se demasbmeter os o6rgdos de
programacao e execucao das atividades de enssgyipa e extensdo da FAUFBA, em
consonancia com as diretrizes dos Conselhos Acadérda UFBA,

VII - deliberar sobre a realizacdo de concurso pararreira do Magistério Superior, em
todas as suas etapas, na forma prevista no Regif@enal da Universidade;

VIII - avaliar, no ambito da FAUFBA, as politicag dlesenvolvimento de pessoal
adotadas pela Universidade;

IX - pronunciar-se a respeito de pedido de remalgiocupantes de cargos da carreira
do Magistério Superior e de pessoal técnico-adinatigo;

X - organizar as listas de homes para escolha eagio, pela autoridade competente,
do Diretor e do Vice-Diretor da FAUFBA,

XI - eleger, na ultima reunido ordinaria do anontte os seus membros docentes, o
Substituto Eventual do Vice-Diretor;

XIlI - eleger, em escrutinio secreto, para mandaaoddis anos, 0s representantes e
respectivos suplentes da FAUFBA junto aos Conseleaslémicos e, correlativamente,
ao Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extendad@odendo a escolha recair no
Diretor ou no Vice-Diretor;

XIII - pronunciar-se, em carater deliberativo prehar, a respeito de proposta de
criagdo de Orgdo Complementar a ela vinculado,r ssiemetida, posteriormente, a
aprovacao do Conselho Universitéario;

XIV - instituir prémios escolares e propor a cosées de titulos e dignidades
universitarias;

XV - manifestar-se sobre qualquer matéria da coémoé do Diretor, quando por ele
solicitado;

XVI - avaliar o desempenho global e aprovar o RelatAnual da FAUFBA,



XVII - julgar, em grau ultimo de recurso, processaderentes a decisbes dos
Colegiados de cursos vinculados a FAUFBA, bem caadDiretoria, Coordenacao
Académica e Nucleos Académicos;

XVIII - elaborar e modificar o Regimento Interno dAUFBA, submetendo-o a
aprovacao do Conselho Universitéario;

XIX - apreciar e deliberar sobre os projetos pedag$ dos cursos, sobre a criagédo e
extincdo de componentes curriculares e alterac@ss aurriculos dos cursos de
graduacgédo e de pos-graduacao da FAUFBA,;

XX - apreciar ou formular propostas de criacdo #ne&#o de cursos de graduacao e
pés-graduacdo, bem como aprovar a composicao dpeatesos corpos docentes,
permanente e participante;

XXI - apreciar e deliberar sobre a criacdo, congiusie extincdo dos Nucleos
Académicos;

XXII - deliberar sobre a contratacdo de professwigtantes, substitutos e temporarios,
a partir de indicacdes da Coordenacdo Académica;

XXIl - deliberar sobre os Regulamentos Internos doolegiados dos Cursos de
Graduacéao e de P6s-Graduacéo;

XXIV - decidir sobre matéria omissa no Regimenteino da FAUFBA.

Secéo ll
Da Diretoria

Art. 9° A Diretoria, 6rgdo executivo e de coordenagaopesntendéncia das atividades
da Unidade Universitaria, € composta de um Diretom Vice-Diretor.

Art. 10 Os cargos de Diretor e Vice-Diretor serdo execiglar docentes integrantes da
carreira do Magistério Superior, lotados na Unidabhéversitaria, de acordo com a
legislacao em vigor.

§ 1°0 Diretor e Vice-Diretor serdo nomeados pela adiénlieé competente, na forma da
legislacdo em vigor;

§ 2 O mandato do Diretor e do Vice-Diretor sera detrguanos, sendo permitida uma
Gnica reconducao.

§ 3°0 Diretor exercerd o mandato obrigatoriamente emre de dedicacao exclusiva.
§ 4 O Diretor sera substituido em suas auséncias edimentos pelo Vice- Diretor.

8 5°Nos impedimentos do Vice-Diretor, o cargo seram@éso pelo Substituto Eventual
do Vice-Diretor.

8 6° Nas auséncias e impedimentos do Substituto EMemteiacionado no paragrafo
anterior, o cargo sera assumido pelo Decano destrembros da Congregacéao, em
conformidade com o § 2° do Art. 10 do RegimentcaGéa Universidade.



§ 7 No caso de vacancia dos cargos de Diretor ou Diogtor, as listas triplices de
nomes para escolha e nomeacao dos referidos caegins organizadas em até sessenta
dias ap0s a vacancia e o dirigente que vier agaeado tera mandato de quatro anos.

§ & O Reitor nomeara Diretor ou Vice-Diretgro tempore quando nio houver
condicOes para o provimento regular imediato.

Art. 11 S&o atribuicdes do Diretor:

| - superintender as atividades, atos e serviceddgaos administrativos e académicos
da FAUFBA, provendo acerca de sua regularidadesipdiisa, decoro, eficiéncia e
eficacia;

Il - cumprir e fazer cumprir as prescricbes do $tae do Regimento Geral da
Universidade, as normas dos Conselhos Superio@egomento Interno e as decisdes
da Congregacéo da FAUFBA,

[l - elaborar e apresentar a Congregacao, em ocdnsta com as normas estabelecidas
pelo Conselho Universitario e pelo Conselho SupetoEnsino, Pesquisa e Extenséo,
o Plano Anual da Unidade Universitéria;

IV - propor a Congregacdo as diretrizes para aoedado do orcamento anual da
FAUFBA e as prioridades para a aplicacdo dos resurs

V - propor diretrizes e a¢gOes sobre assuntos dsmoetadémica;

VI - convocar e presidir as reunides da Congregasémpre com direito a voto,
inclusive o de qualidade;

VII - indicar o Coordenador Académico e o Coordemadldministrativo e Financeiro
da Unidade Universitaria;

VIII - zelar pela infraestrutura e pelo patrimoénio dJFRA,;

IX - presidir a solenidade de colacdo de grau ddadte Universitaria;

X - apresentar, anualmente, ao Reitor e a CongéiegacRelatorio de Atividades da
FAUFBA.

Art. 12 O Vice-Diretor poderd exercer funcdes delegadas peietor, através de
portaria especifica.

Secao Il
Dos Colegiados dos Cursos de Graduacao e Pos-Gradaa

Art. 13 A FAUFBA é composta dos seguintes Colegiados ded3ur

| - Colegiados dos Cursae Graduacao;
Il - Colegiados dos Cursake Pds-Graduacao.

Art. 14 O funcionamento dos Colegiados dos Cudm$&raduacédo e de Pés-Graduacéo
sera determinado por regulamentos proprios, aposvpela Congregacao da FAUFBA.

Art. 15 O Colegiado do Curso de Graduacdo em Arquitetddabanismo compde-se
de:

| - um representante de cada matéria que compdmde gurricular do curso de
graduag&o em Arquitetura e Urbanismo;



Il - representacao do corpo discente, na formaicla |

8§ 1° Os representantes e respectivos suplentes deiasapartencentes a FAUFBA
serdo eleitos pelo plenario de cada um dos Nuckaaslémicos, dentre os seus
membros efetivos.

§ 2° Os representantes e respectivos suplentes deiasaggrtencentes a outras
Unidades Universitarias serdo por estas indicados.

8§ 3° Excepcionalmente, poderdo ser convidados, pelordéoador do Colegiado,
docentes especialistas, com direito a voz, parécipar de reunido cuja pauta assim o
recomende.

Art. 16 Os Colegiados dos Cursos de Pos-Graduacao vimsuka Programa de Pos-
Graduacao em Arquitetura e Urbanismo compdem-se de:

| - representantes do corpo docente permanenterel®ectivos cursos, em um
percentual maior ou igual a 50%, eleitos por sewes)
Il - representacao do corpo discente, na formagialacdo em vigor.

Art. 17 O mandato dos membros dos Colegiados sera deadosspara os docentes e
de um ano para a representacdo estudantil.

Art. 18 Os membros dos Colegiados que, sem justificataltlgrem a duas reunides
seguidas ou a quatro reunides ndo consecutivas esnm exercicio perderdo seus
mandatos.

Art. 19 Sao competéncias dos Colegiados dos Cursos de&gé&ula Pos- Graduacao:

| - eleger, dentre seus membros docentes, o seul€wmor e o Vice- Coordenador;

Il - fixar diretrizes e orientacfes didaticas pan@spectivo curso ou programa, visando
a garantir sua qualidade didatico-pedagogica;

[l - fixar normas para a coordenacéo interdisogalie promover a integracao horizontal
e vertical dos componentes curriculares;

IV - coordenar e fiscalizar as atividades do cunswluindo acompanhamento e
avaliacado dos componentes curriculares do curgyagrama;

V - propor e aprovar, em primeira instancia, a{tées no projeto pedagogico e no
curriculo do curso, bem como criagéo e extingdocotkeponentes curriculares;

VI - fixar normas quanto a inscricdo em componentgsculares e a integralizacdo do
Curso;

VII - responsabilizar-se pelas informacdes refagm@ios sistemas oficiais de avaliacéo;
VIII - subsidiar a instancia competente no queedere a processos de revalidacao de
diplomas de cursos de graduacéo ou de reconhedrdendiplomas de cursos de poés-
graduacéo expedidos por estabelecimentos estraag@kbrensino superior;

IX - cumprir e fazer cumprir as decisées da Coragég e dos Orgios Superiores de
Deliberacdo sobre matérias relativas ao curso;

X - encaminhar a instancia competente solicitagiprdvidéncias que viabilizem o seu
funcionamento;



XI - planejar, semestralmente, a oferta de comptesecurriculares e definir o horario
dos mesmos, de forma a assegurar o cumprimentaro éstabelecido para o curso;

XII - articular-se com orgéos diversos que possdni a implementacdo de acdes no
campo da pesquisa e da extensao;

XIII - decidir sobre procedimentos referentes aedigios de matricula, trancamento ou
aproveitamento de estudos;

XIV - deliberar sobre solicitacdes, recursos ourgsentacdes de alunos referentes a
vida académica dos mesmos, na forma definida noulR®gnto de Ensino de
Graduacéao e Pos-Graduacéao;

XV - participar diretamente dos programas de agabada Instituicdo, com vistas a
manutencao da boa qualidade de seus cursos;

XVI - apreciar o Relatorio Anual de Atividades darso, elaborado pelo Coordenador,
encaminhando-o a Congregacao;

XVII - deliberar, em grau de recurso, sobre de@siie Coordenador do Colegiado;

XVIII - exercer as demais atribuicdes conferidas Ilpg no Regulamento de Ensino de
Graduacao e P6s-Graduacgdo, no Regimento Interimidiade Universitaria ou no seu
Regulamento proprio, quando for o caso;

XIX - aprovar Ementas, Programas e Planos de EmkiadCursos de Graduacéo e Poés-
Graduacéo;

XX - elaborar o regulamentio Colegiado, submetendo-o a Congregacao.

Art. 20 Sao atribuicbes dos Coordenadores dos Colegiados:

| - convocar e presidir as reunides dos Colegiados;

Il - executar as deliberacdes dos Colegiados e geatividades do Curso ou Programa;
[l - representar os Colegiados junto a Congregaaé@® demais 6rgados da Universidade
e a outras instituicdes;

IV - assessorar a instancia competente quantoaaejaimento semestral das atividades
de ensino de graduacéo e de pos-graduacao da @nichekrsitaria;

V - elaborar o Relatério Anual de Atividades, subirle ao plenario do seu respectivo
Colegiado e encaminha-lo a Congregacao da FAUFBA,;

VI - organizar, em consonancia com a Direcdo da FAURBAcedimentos e ritos
referentes a colacéo de grau do Curso de Graduacao;

VII - articular-se com a Coordenacdo Académicaand® a implementagcédo de acdes no
campo do ensino de graduacéo e pos-graduacao;

VIII - coordenar a inscricdo semestral em compaeerturriculares do Curso de
Graduacéao e de Pés-Graduacéo;

IX - supervisionar as atividades do Curso, encaaridb & Coordenag¢do Académica
solicitacao de providéncias que viabilizem o sewcionamento.

Secéo IV
Dos Nucleos Académicos

Art. 21 Os Nucleos Académicos sdo instancias da Faculdadeqlitetura da UFBA
que constituem espaco para a discussao de quesfms da vida universitaria e de
guestbes académicas relativas ao ensino, a pesguis&xtensao, concernentes as
subareas e dominios da Arquitetura e Urbanismanipedo a articulacdo das acbes
finalisticas da Unidade Universitéria.



8 1°Os Nucleos Académicos sdo de caréter flexivel, pdaleer ampliados em funcéo
de necessidades didaticas, do crescimento e digacgio do corpo docente, sendo a
proposicao de sua criacao e extincado de respoitzaisl da Coordenagdo Académica,
para deliberacdo, em primeira instancia, da Corgayg e posterior encaminhamento
ao CONSUNI.

§ 2°Cada Nucleo Académico tera um Coordenador e u@mordenador, escolhidos
pelos seus pares para um mandato de dois anosydwoder reeleitos para mais um
mandato.

8 3°0s docentes lotados na Faculdade de Arquitetganaar-se-40 em um ou mais
Nucleos Académicos, consideradas a proximidadeode@dos, tematicas, abordagens
e natureza de praticas académicas e técnicasea sab

a) Nucleo de Teoria, Histéria, Projeto e Planejauen
b) Nucleo de Tecnologia, Projeto e Planejamento;
c¢) Nucleo de Expresséo Grafica, Simulacdo, Prgdanejamento.

8 4° Aplicam-se aos Nucleos Académicosartigos 41 a 44las Disposicdes Gerais
deste Regimento.

Art. 22 Compete aos Nucleos Académicos:

| - discutir e implementar propostas emanadas @msaws instancias da FAUFBA:
Congregacéo, Coordenacao Académica e Colegiados;

Il - propor a realizacdo de projetos de pesquisde eextensdo, preferencialmente
articulados as atividades de ensino;

[l - apreciar, em primeira instancia, e sugerite@cdes nos projetos politico-
pedagogicos, bem como propor novos componentegudares para 0s cursos de
graduacéo e pés-graduacdo da FAUFBA;

IV - propor e apreciar, em primeira instancia, ptog de pesquisa e extensdo, bem
como conteudos e méetodos dos componentes curgsydartinentes ao Nucleo;

V - apreciar o Plano Individual de Trabalho e odR@io Individual de Trabalho dos
docentes, abrangendo ensino, pesquisa e extensao;

VI - planejar e propor atividades de qualificac@ocdrpo docente, segundo a legislacéo
vigente;

VIl - indicar seus representantes nos Colegiados da Faculdadegdietura e dos
demais cursos que compartilham disciplinas comlésidade Universitaria,;

VIII - apreciar e aprovar os Planos de Cursos dos canfemcurriculares oferecidos a
época do Planejamento Académico da Faculdade deitétura, tanto da graduacéo
quanto da pés-graduacao;

IX - viabilizar e apoiar a promocéo de simpdsi@nmarios e outros eventos técnico-
artistico-cientificos da Faculdade de Arquitetura;

X - promover a articulagdo com a Coordenacdo Acadepara implementar acées no
campo do ensino, da pesquisa e da extensao;

XI - avaliar, anualmente, a execucéo de planogrpmas e atividades planejadas.



Art. 23 Sao atribuicbes do Coordenador do Nucleo Académico:

| - convocar e presidir as reunides do Nucleo Acadeé;

Il - coordenar e promover o desenvolvimento dagids#tdes de ensino, pesquisa e
extensdo do Nucleo Académico;

[l - encaminhar anualmente para homologacdo dardeoacdo Académica, apos
aprovacao no plenario do respectivo Nucleo, o pladividual de trabalho e relatorio
de atividades dos docentes, abrangendo ensinajipasgextensao;

IV - apresentar anualmente a Coordenacéao Académptano de trabalho e o relatério
de atividades do Nucleo Académico;

V - representar o Nucleo Académico na CongregaadeAdUFBA.

Secédo VvV
Dos Laboratérios Académicos

Art. 24 A Faculdade de Arquitetura mantera Laboratérios d&agicos, assim
reconhecidos pela Congregacdo, necessarios a agimlize qualificacdo de suas
atividades de ensino, pesquisa, criacdo, inovagktemsao e de prestacao de servigos.

Paragrafo Unico. Os Laboratérios Académicos poderdo elaborar, edida de suas
necessidades, regulamentos, os quais serdo submatidoordenacdo Académica para
aprovacao e homologacéo pela Congregacédo da FAUFBA.

Secao VI
Da Coordenacao Académica

Art. 25 A Coordenacdo Académica é o 6rgao de articulace ems 6rgaos internos da
FAUFBA e de execucdo de suas atividades acadénsaasydinado a Diretoria da
Unidade Universitaria.

Art. 26 A Coordenacao Académica tera a seguinte composi¢ao:

| - Coordenador Académico;

Il - Coordenador de cada Nucleo Académico;

[Il - um representante de cada um dos Colegiad@rdduacdo e POs- Graduacao;
IV - um representante dos Laboratérios Académieosrsino, pesquisa e extensao;
V - representacao estudantil na propor¢cao definadeegislacao.

8 1° O Coordenador Académico serd indicado pelo Diretoraprovado pela
Congregacédo, com mandato de dois anos, podendoreaeaducéo por uma vez.

§ 2°Nas auséncias e impedimentos eventuais do CoormieAaddémico, 0 mesmo
seré substituido pelo decano da Coordenacéo.

8§ 3° O representante previsto no inciso IV sera indicgélos coordenadores dos
Laboratérios Académicos de ensino, pesquisa e sbercom mandato de dois anos,
podendo haver reconducgéo por uma vez.
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Art. 27 Os membros da Coordenacédo Académica que, sefficaista, faltarem a duas
reunides seguidas ou a quatro reunifes alternamlasesmo exercicio perderdo seus
mandatos.

Art. 28 Compete a Coordenacado Académica:

| - coordenar e compatibilizar o planejamento sérakeslas atividades de ensino,
pesquisa e extensao;

Il - apreciar, anualmente, em segunda instanci®jasos Individuais de Trabalho (PIT)
e os Relatorios Individuais de Trabalho (RIT) doscehtes, encaminhando esta
apreciacdo a Congregacéao para homologacéo;

[l - apreciar, anualmente, a programacao de fétssdocentes;

IV - coordenar a elaboragédo do Plano de Trabalto Relatorio Anual das Atividades
Académicas da FAUFBA, encaminhando-os a Congregacéao

V - supervisionar a distribuicdo individual dos argos docentes, garantindo o
cumprimento das normas internas da UFBA,

VI - coordenar 0s processos seletivos para admiskfiqrofessores por tempo
determinado nas vagas atribuidas a FAUFBA,;

VII - propor a Congregacao, ap0s consulta aos N&ckecadémicos, o Planejamento
Quinquenal e suas respectivas atualizacbes amoaigie couber;

VIII - propor admisséo, regime de trabalho, relétagu afastamento de professores;
IX - propor, em primeira instancia, a criacdo, cosipdo e extincdo de Nducleos
Académicos.

Art. 29 S&o atribuicdes do Coordenador Académico:

| - convocar e presidir as reunides da Coordenagd, direito a voto, inclusive o de
qualidade;

Il - superintender as atividades da Coordenacéo;

[l - executar as deliberacdes da Coordenacao AcaEdé

IV- representar a Coordenacdo Académica na Conggiegda Unidade Universitaria,
com direito a voz.

Secéao VI
Secretaria Académica

Art. 30 A Faculdade de Arquitetura contara com uma SeéaetAcadémica,
subordinada a Diretoria da Unidade Universitariamnposta por servidores técnico-
administrativos da FAUFBA, para execuc¢ao das ségsiatribuicoes:

| - apoiar o funcionamento e as demandas da CoacderAcadémica;
Il - apoiar as rotinas académicas dos Colegiaddsrdduacao e de Pés- Graduacdo;
[l - atender as demandas dos Nucleos Académicos;
IV - atender as demandas académicas dos corpostdacdiscente;
V - secretariar as reunibes dos Colegiados de @c@du e Pds-Graduacdo, da
Coordenacéo Académica e dos Nucleos Académicos;
VI - redigir documentos e atos administrativos uiados a atividades académicas;
VII - organizar e distribuir cadernetas;
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VIII - organizar o material de concurso publico atocente efetivo e selecdo de
Professor Substituto dentre outros;
IX - organizar e preservar o arquivo corrente dimiSeonforme orientacées do Arquivo
Geral.
Secéo VIl
Coordenacdo Administrativa e Financeira

Art. 31 A Coordenacdo Administrativa e Financeira € a asgtauexecutiva de apoio e
subordinacédo a Direcdo da Unidade Universitaria gar atividades administrativas e
financeiras, composta por quatro setores:

| - Protocolo Geral,

Il - Arquivo Geral;

lIl - Secretaria de Logistica, Patrimbnio e Equipatos;
IV - Secretaria de Orcamento e Gestdo de Pessoas.

8§ 1° O Coordenador Administrativo e Financeiro tera eofmncdo coordenar e
supervisionar os servicos administrativos e finanseda FAUFBA.

8§ 2° O Coordenador Administrativo e Financeiro seraicadio pela Diretoria da
FAUFBA.

Art. 32 Compete a Coordenacéo Administrativa e Financeira:

| - administrar o pessoal, no que diz respeitotamae funcionais, marcacdo de férias,
cadastro, afastamentos e acompanhamento de precgaso envolvam servidores
docentes e técnico-administrativos da FAUFBA;

Il - prestar apoio a Diretoria na execucao orcadaréntfinanceira e administrativa da
FAUFBA,

[l - auxiliar a Direcdo na elaboracdo da proposizamentéaria anual, no
acompanhamento da sua execucao e na prestacaotde da Unidade Universitaria,;

IV - acompanhar a execucdo dos contratos de péestigservicos a FAUFBA;

V - dar suporte operacional e logistico aos Laldoieé Académicos, Nucleos
Académicos, Coordenacgdo Académica, Congregacadetola e aos 6rgaos colegiados
da FAUFBA;

VI - acompanhar tombamento, alienacdo e elaborag@oinventario de bens
permanentes da Unidade Universitéaria;

VII - supervisionar a manutencdo das instalacfexalf e dos equipamentos da
FAUFBA,

VIII - controlar o recebimento, registro, expedig@tramitacdo de documentos no
ambito da Unidade Universitaria,

IX - supervisionar os arquivos dos setores admatisbs, financeiros e académicos da
FAUFBA.

Art. 33 Sao atribuicdes do Protocolo Geral:

| - receber, registrar e expedir documentos desorignterna e externa a UFBA;
I - triar, conferir e distribuir documentos degein interna e externa a UFBA;
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[l - viabilizar e acompanhar a tramitacdo de doentas de origem interna e externa a
UFBA;

IV - controlar a expedicéo e o recebimento de realot

V - operacionalizar e gerir o Sistema AdministrativSIAD.

Art. 34 S&o atribuicbes do Arquivo Geral:

| - organizar, manter e guardar os arquivos intdiém®s e permanentes das areas
administrativa, financeira e académica da FAUFBA;

Il - orientar a organizacdo e manutencao dos aogurerrentes dos setores académicos
e administrativos da FAUFBA.

Art. 35 Sao atribuicbes da Secretaria de Logistica, Pation® Equipamentos:

| - fazer o levantamento das demandas, requisdaapmpanhar a compra de material
permanente e de consumo pela Unidade Universitaria;

Il - conferir, armazenar e distribuir o materiatqppanente e de consumo adquirido;

[l - providenciar a devolucéo de material foraedpecificacéo;

IV - realizar o tombamento e elaborar o respedtv@ntario de bens permanentes da
Unidade Universitéria,;

V - controlar a execucédo de servicos gerais (limpgansporte e vigilancia);

VI - controlar a utilizagédo das instalacfes fisieatos equipamentos da FAUFBA pelas
comunidades interna e externa, zelando pela ssarpegdo e manutencao;

VIl - acompanhar o funcionamento e a manutencaoetiess de comunicacéo de dados
e dos equipamentos de informética no ambito da BAJF

VIII - disponibilizar e divulgar o quadro de hom@sidas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo da Faculdade de Arquitetura, com a regaelistribuicdo de salas;

IX - organizar e preservar o arquivo corrente dimiSeonforme orientagcées do Arquivo
Geral.

Art. 36 Sao atribuicbes da Secretaria de Orcamento, FieanGaestao de Pessoas:

| - auxiliar a elaboracéo da proposta orcamentégaizar 0 acompanhamento de sua
execucao e a prestacdo de contas da Unidade Utéviers

Il - gerenciar o processo de compra de materiahpeente e de consumo;

[l - acompanhar a execucdo dos contratos de géstae servicos de limpeza,
vigilancia e outros que atendam a Faculdade dei&iqa,;

IV - desenvolver as atividades relacionadas a adimgdo de pessoal: rotinas
funcionais, marcacao de férias, afastamentos, tradascompanhamento de processos
administrativos que envolvam servidores docentegé@ico-administrativos da
Faculdade de Arquitetura;

V - definir as rotinas pertinentes a cada setoua distribuicdo entre os servidores
técnico-administrativos;

VI - organizar e preservar o arquivo corrente dmiSeonforme orientacdes do Arquivo
Geral.
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TITULO Il
DOS RECURSOS

Art. 37 O processamento de recursos sob a competéncidAJBBA dar-se-4 da
seguinte forma:

| - 0 recurso sera interposto pelo interessadorapopde dez dias, contados da data da
ciéncia da decisao recorrida;

Il - o recurso sera formulado por escrito ao org@&ocuja deliberacdo se recorre,
constando da peticdo a exposicao dos fatos e @ssrdp recorrente;

Il - no prazo de cinco dias uteis, sera facultad@utoridade ou 6rgdo recorrido
reformar sua deciséo;

IV - caso a autoridade ou 6rgao de cuja decisdecs®re mantenha o despacho ou ndo
se pronuncie no prazo mencionado no inciso anjericecurso sera remetido ao 6rgao
competente para aprecia-lo, nos termos do ArtdbiRegimento Geral da UFBA.

Art. 38 Nos processos académicos, administrativos e tismips, cabera recurso:

| - de decisdo do dirigente para o plenario doegesyo Orgdo Colegiado ou Nucleos
Académicos;

Il - de decisdo de Colegiado e demais oOrgaos dalddei Universitaria para a
Congregacéo;

[l - de decisdo do Diretor para a Congregacao;

IV - de deciséo, em primeira instancia, da Congyaggyara o Conselho Universitario
ou Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extessdondo a matéria.

Paragrafo anico. A Congregacdo da FAUFBA julgara, em grau ultime récurso,
processos referentes a decisbes dos Colegiadosurdescvinculados a Unidade
Universitaria, bem como dos demais 6rgdos que cempd estrutura da Faculdade de
Arquitetura, conforme o Art. 39, inciso XVII do BEstito da UFBA.

Art. 39 Todos os requerimentos de que trata este Reginlatemno deverdo ser
protocolados pelo interessado ou por seu procutagalmente constituido:

| - na Secretaria Geral dos Cursos ou nos ColegidddCurso de Graduacéo e de Poés-
Graduacgao, quando se tratar de assunto académicoomipeténcia direta dos
Colegiados de Cursos e Programas;

Il - no Setor de Protocolo da Unidade Universitagisando se tratar de outros assuntos;
[l - Os requerimentos serdo direcionados as sam@st da Direcdo, dos Nucleos
Académicos ou dos Colegiados dos Cursos de Gramuagde POs-Graduacdo, de
acordo com a autoridade ou 6rgdo de cuja decisgersge.

Paragrafo unico. Os requerimentos de que tratacaput deste artigo somente
tramitardo quando devidamente instruidos.
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TITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 40 A alocacdo dos componentes curriculares minissrpeéta FAUFBA sera na
Unidade Universitaria.

Art. 41 As reunides dos Orgdos Colegiados serdo publiGaparticipacio dos seus
membros prefere a qualquer atividade universitrsendo obrigatorio o
comparecimento, respeitada a hierarquia entre és3@ss.

§ 1°Somente participardo das reunides dos Orgaos i@dEyseus membros efetivos,
sendo que, em carater excepcional, a critério dodpio ou por convocacdo do seu
Dirigente, poderdo ser ouvidos convidados especsempre que necessario para
melhor apreciagdo de matéria especifica.

§ 2°As reunides ordinarias dos Orgdos Colegiados sEndeocadas por oficio e/ou por
meio eletrnico, pelo seu Dirigente, com anteceidéminima de 48 horas, devendo
constar da convocacao a respectiva ordem do dia.

§ 3° As reunides extraordinarias dos Orgdos Colegiaskrgio convocadas pelo
Dirigente ou por solicitacdo da maioria absoluta s@mbros do Orgéo Colegiado, com
a ordem do dia restrita a discussao e deliberagide @ pauta que a determinou, sendo
0 prazo da convocacao reduzido a 24 horas em eagméncia.

Art. 42 Os Orgéos Colegiados reunir-se-30 com a presengwitaia absoluta de seus
membros, observando-se o critério de maioria sisnglara suas decisdes, salvo
disposicbes em contrario no Estatuto, no Regiméetal e neste Regimento.

Paragrafo Unico. Para efeito de estabelecimento de quorum nas seds&eOrgios
Colegiados, somente serdo computadas as representatetivamente preenchidas,
sendo que, nos Colegiados de Cursos, nao seraoe@@uos os docentes afastados ou
em gozo de férias.

Art. 43 O membro titular de Orgdo Colegiado da Unidadevérsitaria sera substituido
em suas faltas e impedimentos pelo suplente.

Paragrafo unico. No caso de vacancia do cargo do titular, assumsabstituto pelo
prazo maximo de sessenta dias, dentro do quabsedera a nova elei¢cdo ou indicacéo.

Art. 44 As votagOes serdo simbdlicas, nominais abertaseoretas, ou por aclamacéo,
considerada sempre a maioria simples do plenaos, aasos em que ndo estejam
expressamente estabelecidas suas formas.

Art. 45 Além do seu voto, o presidente de Orgédo Colediadn nos casos de empate, o
voto de qualidade.
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Art. 46 Nenhum membro de Orgéo Colegiado poderéa votadeliseracdes que, direta
ou indiretamente, digam respeito a seus interepsesculares, do seu cOnjuge,
descendentes, ascendentes ou colaterais, esteteatéiro grau.

Art. 47 Os representantes dos corpos discente e técniciphattativo ndo poderdo
votar em matéria referente a concurso para o Mag@sbuperior.

Art. 48 A qualquer membro de Orgédo Colegiado é assegwistia dos processos
submetidos a sua deliberacéo, pelo prazo maxinende dias Uteis, sendo 0 processo
objeto do pedido de vista incluido na pauta daiéeuimediatamente posterior.

8 1°Em caso de novo pedido de vista, este sera calm;esimultaneamente, aos que
solicitarem.

§ 2°A concessao de pedidos de vista subsequentesadereaprovada pelo plenario do
Orgéo Colegiado.

Art. 49 Este Regimento entrara em vigor a partir da dataud publicacdo, revogadas
as disposicdes em contrario.

Palacio da Reitoria, Sala dos Conselhos Superibtede junho de 2014.

Dora Leal Rosa
Reitora
Presidente do Conselho Universitario
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