MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
Gabinete da Reitoria

PORTARIA N°. 016, de 27 de janeiro de 2026

O REITOR da UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA, no uso de suas
atribuigcdes legais e

considerando a necessidade de constituir Comissdo Especial
Transitéria de Matricula para o ano letivo de 2026, com a finalidade de
assessorar, organizar e executar os procedimentos de matricula dos processos
seletivos de graduacéao presencial,

considerando o0s Processos Seletivos SISU, Egressos dos
Bacharelados Interdisciplinares (Bl), Musica/Teatro e Vagas Supranumerarias;

RESOLVE:

Art. 1° Constituir Comissdo Especial Transitoria de Matricula para o
ano letivo de 2026, vinculada a Superintendéncia de Administracdo Académica —
SUPAC.

Art. 2° Designar os(as) seguintes servidores(as) para compor a

Comissao:
Servidor SIAPE Lotacao
Ayse Santos Barbosa 1676166 ENUT
Bianca Carvalho Souza 2015789 NIC/SUPAC
Daiane Milene Carvalho Ramos Vilasboas | 1664341 NAREG/SUPAC
Debora Suely Magalhdes dos Santos 2011555 NAREP/SUPAC
Eliomar Santana de Jesus 2013686 STI
Gilson Castro Vilas Bbas Guedes 3153831 NAE/SUPAC
Judite Rodrigues Abreu Filha 2014008 | NIC/SUPAC
Lucimeire Pereira Coelho 1051415 NAREP/SUPAC
Tatiana Nascimento da Silva Santos 1754361 IGEO

Art. 3° Neste ato, a Superintendéncia de Administracdo Académica —
SUPAC seréa representada pelo servidor Gilson Castro Vilas Bbas Guedes —
(SIAPE n° 3153831 — NAE/SUPAC), na coordenacéao dos trabalhos.

Art. 4° Compete a Comissédo Especial Transitéria de Matricula:

| - Organizar, planejar e executar os procedimentos de matricula
dos processos seletivos de graduacéo presencial;
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Il - Assessorar a elaboracédo do edital de matricula, bem como de
seus atos complementares;

[l - Selecionar, coordenar e supervisionar 0s servidores que
atuardo como avaliadores da Banca de Validacdo Documental, responsavel pela
analise da documentacdo comum dos(as) candidatos(as), excetuada a
comprovacao de renda,;

IV - Registrar e controlar a frequéncia dos(as) avaliadores(as) da
Banca de Validacdo Documental;

V - Realizar o controle administrativo e financeiro da Gratificagao
por Encargo de Curso ou Concurso — GECC, devida aos(as) avaliadores(as) da
Banca de Validacdo Documental, incluindo a conferéncia e organizacdo da
documentacdo necessaria ao pagamento;

VI - Elaborar os resultados da analise da documentacdo comum e
dos respectivos recursos administrativos em primeira instancia;

VIl - Analisar a documentacdo comum apresentada pelos(as)
candidatos(as), bem como os respectivos recursos administrativos interpostos em
primeira instancia;

VIl - Realizar contato institucional com escolas, Secretarias de
Educacdo e demais Orgdos publicos, quando necessario, para solicitacao,
conferéncia ou esclarecimento de informacfes e dados relativos a documentacao
apresentada pelos(as) candidatos(as).

IX - Gerenciar o ambiente do SISCON, incluindo:

a) parametrizacdo do sistema para envio de documentos e
interposicao de recursos, por processo seletivo e por chamada,;

b) desclassificacdo, no sistema, dos(as) candidatos(as)
indeferidos(as) ou ausentes na etapa de envio da documentacao
comum;

c) analise e registro das decisbes de recursos administrativos da
documentacdo comum em primeira instancia;

d) desclassificagdo dos(as) candidatos(as) indeferidos apos
julgamento dos recursos da documentagcdo comum,;

e) gerenciamento de perfis e permissdes de acesso no SISCON
aos(as) avaliadores(as) que atuardo na Banca de Validacéo
Documental;

f) disparo de comunicacfes eletrbnicas institucionais aos(as)
candidatos(as), para informa-los(as) acerca das etapas de envio
de documentacgao, interposicdo de recursos e inscricdo em
componentes curriculares;

g) geracao e consolidacdo de relatérios gerenciais e operacionais

relativos aos procedimentos de matricula, validacdo documental
e recursos.
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X - Realizar a extracdo de dados e informacbes dos(as)
candidatos(as), bem como organizar e distribuir esses dados aos(as)
avaliadores(as) que compdem a Banca de Validacdo Documental, para fins de
analise e emissado de parecer.

Art. 5° A Comissao exercera suas atividades durante o ano letivo de
2026.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Publique-se, cumpra-se e registre-se.

PAULO CESAR MIGUEZ DE OLIVEIRA

A conformidade cor
http://serpro.gov.bi

er verificada em:

@ serPrO

Paulo Cesar Miguez de Oliveira
Reitor
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