SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOL UCAO N° 06/00

Aprova a Normas Complementares

paa Cursos de POs-Graduacéo Lato
Sensu da Universidade Federa da Bahia

O Consdho de Ensno, Pesquisa e Extensdo da Universdade
Federal da Bahia, no uso de suas aribuiches legals, condderando a
ddiberacéo extraida da sessfo redlizada em 27.10 2000,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as Normas Complementares para Cursos de Pos-
Graduacdo Lato Sensu da UFBA: Especidizacén, Apefeicoamento e
Atudizacdo, apresentadas pea Cémara de POs-Graduacdo e Pesquisa,
constantes do Anexo | desta Resolucéo.

Art. 2° Eda Resolugdo entra em vigor na data de sua gprovacéo,
revogadas as digposi gdes em contrario.

Sdla dos Conselhos Superiores, 27 de outubro de 2000

HEONIR ROCHA
Reitor
Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensio



ANEXO |

NORMAS COMPLEMENTARES PARA CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO
SENSU: ESPECIALIZACAO, APERFEICOAMENTO E ATUALIZACAO NA
UFBA

CAPITULOI
DOS OBJETIVOS E DA ORGANIZACAO

Art. T Os cursos de pos-graduacio lato sensu (Especidizacio, Aperfeicoamento e
Atudizacdo) tém por findidade desenvolver e gorofundar a formacdo de diplomados em
cursos de graduacéo.

Paragrafo Unico. Os cursos de pés-graduacdo lato sensu podem ter cunho profissond ou
académico.

Art. 2 O Curso de Especidizaciho propde-se a qualificar graduados para aividades
cientificas, tecnolOgicas, profissonas, literarias €lou artidicas em setores especificos do
conhecimento.

Art. 3 O Curso de Apefeicoamnento objetiva aprofunder conhecimentos ou melhorar
técnicas de trabaho no campo restrito de uma especididade.

Art. £ O Cus de Atudizagih detina-se a renovar conhecimentos ou  transmitir
informagdes sobre novas redizagbes dentificas, profissonas, tecnoldgicas, literarias €lou
artisticas em determinado campo do saber.

Art. 5 Os cursos de pds-graduacio lato sensu poderdo ter carder eventud ou permanente,
podendo ainda estar vinculados aum curso ou programa de pos-graduacao stricto sensu.

§ 1° A Egeddizacio, o Apefdcoamento e a Atudizagio, quando vinculadss a
cursos de pos-graduacdo stricto sensu, podem condituir modulos ou segmentos articulados
desses cursos.

8§ 2° Os cursos de Esgecidizacido sob a forma de Resdéncia terdo carédter
permanente e serdo regidos pelas normas  especificas  edtabdecidas  pelo(s)  6rgéo(s)
competente(s) €, no que couber, por normas internas gprovadas pda Camara de Ensno de
P6s-Graduagéo e Pesguisa.

NCAPl'TULO [l
DA INSTITUICAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 6 Os cursos de pés-graduacio lato sensu serdp indtituidos por deliberagio do Conselho
de Ensno, Pexquisa e Extensfo, aravés de sua Camara de Endno de Pos-Graduacdo e
Pexquisa, a patir de projeo gorovado pda indénda decishria de um ou mas



departamentos ou 6rgéos equivaentes, de um colegiado de curso de pés-graduacéo stricto
sensu ou de um Orgdo  suplementar/complementar, proponentes do curso, com  prévio
pronunciamento da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduag2o.

Art. 7 A qudificacBdo minima exigida do corpo docente é o titulo de Mestre, obtido em
curso reconhecido peo MEC.

§ 1° Nas &ess profissonds em que o nimero de mestres sga insUficiente para
dender a exigéncia de qudificacdo previta no caput dete atigo, poderdo lecionar
profissonas portadores de cetificado de curso de pésgraduecdo em nivd de
especidizacdo, com dois anos de experiéncia em areas especificas do curso.

§ 2 Em qudquer hipdtess, o nimero de docentes sem titulo de Mestre ou Doutor
néo podera ultrapassar 1/3 (um tergo) do corpo docente.

Art. 8§ A coordenagio de um curso de pds-graduacdo lato sensu vinculado a um curso ou
programa de pos-graduacdo stricto sensu caberd ao Colegiado do respectivo curso ou
programa.

Art. § A coordenagio de um curso de pds-graduacio lato sensu n&o vinculado a um curso
Ou programa de pas-graduacao stricto sensu cabera a um Colegiado condtituido de:

a) representantes do corpo docente, eeitos diretamente pel0s seus pares,
b) representacdo estudantil, naforma definida pdalegidaco em vigor.

§ T A consiituigio numérica do Colegiado em termos de docentes ndo poderd ser
inferior a 04 (queatro) membros nem superior a 10 (dez) membros.

§ 2 A s=s0 de ingdagio do Colegiado do Curso antecedera seu inicio e sera
presdida pdo Diretor da Unidade UniverstaiaOrgéo sede, sendo detos na ocaséo, o
Coordenador e 0 Vice- Coordenador.

§ 3 No prazo maximo de 15 (quinze) dias apds o inicio das aividades do Curso, 0
Coordenador devera enviar a Pro-Reitoria de Pexquisa e Pos-Graduagéo a rdacdo de adunos
matriculados e uma copia da Ata de inddacédo do Curso, informando também a daa de
inido do mesmo.

Art. 10 O Coordenador, 0 Vice-Coordenador, 0 representante estudantii e os demas
membras do Colegiado de um curso eventud néo vinculado a um programa de pds-

graduacdo stricto sensu teréo mandatos de duracéo igua a das atividades do curso.

Art. 11 O Coordenador, 0 Vice-Coordenador, 0 representante estudantii e os demas
membros do colegiado de um curso pemanente ndo vinculado a um programa de pds-
graduacdo stricto sensu teréo mandatos de 2 (dois) anos.

§ 1° As degbes subsequentes para membros do Colegiado, Coordenador e Vice
Coordenador s& redizadas de acordo com as normas paa cursos de pdés-graduacdo
stricto sensu.



8 2° Podera haver reconducdo dos membros do Colegiado, exceto dos representantes
estudantis.

8 3 Para os cargos de Coordenador e de Vice-Coordenador € permitida gpenas uma
reconducéo.

Art. 12 - S8o atribuigdes do Colegiado do Curso:

a) organizar, orientar, fiscaizar e coordenar as dividades do Curso;

b) propor, aos depatamentos envolvidos quasquer medidas julgades (tes a0
funcionamento do Curso;

C) promover o credenciamento de docentes com titulacdo de Medtre ou superior dos
cursos lato sensu de carder permanente e integrado com cursos de pds-graduacéo
stricto sensu;

d) propor & Camaa de Ensno de Pés-Graduagdo e Pesquisa eventuais modificagdes
ou reformulagbes do projeto do Curso, owvidos os depatamentos envolvidos e a
Pré-Reitoria de Pesguisa e Pos-Graduacéo;

€) comunicar a Pré-Retoria de Pesguisa e Pds-Graduacéo e a Camara de Ensino de
Ps-Graduacdo e Pesquisa quaisquer dteragdes no Colegiado do Curso;

f)deger, no ao de sua inddacdo origind, entre seus membros, o Coordenador e 0
Vice-Coordenador, em s=ssi0 preddida  pdo  Dirddor  da  Unidade
Universitaia/Orgao que sediar 0 curso;

g) deiberar sobre processos referentes a trancamento de maricula dentro e fora do
prazo, digpensa de matricula e convdidacdo de créditos.

Pardgrafo Unico. O Colegiado de um curso permanente tem como dribuigbes adicionas,
quando se gplicar, as previgas nas Normas para Cursos de Pos-Graduacdo Stricto Sensu.

Art. 13 Compete ao Coordenador:

d preddir as reunides do Colegiado do Curso, nes quas terd, dém do seu voto, o de
quaidade;

b) executar as ddliberagbes do Colegiado e gerir as dividades do Curso;

C) representar 0 Colegiado do Curso perante os demas oOrgaos da Universdade e

outras ingtituicdes,

d) daborar, no(s) prazo(s) previgo(s), Readrio(s) das Atividades do Curso que

srd(@0) submetido(s) a gpreciacdo do Colegiado, da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-

Graduacéo e da Camara de Ensno de Pos-Graduacéo e Pesquisa;

€) No can de curso permanente nd vinculado a um curso ou programa de pés-

graduacdo dtricto sensu, convocar decies paa renovacdo do Colegiado e para a

escolha da representacéo do corpo discente;

f) submeter & Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacdo o Editd de Abertura de

InscricBes para a selecéo de candidatos a0 Curso, segundo o que foi ddiberado, para

td findidade, pda Camara de Engno de Pés-Graduacéo e Pesquisa.

Art. 14 Compete a0 Vice-Coordenador subdtituir o Coordenador nos seus impedimentos ou
afastamento definitivo.



Art. 15 O funcionamento dos cursos devera ser objeto de avdiacdo por pate da Camara de
Ensno de Pés-Graduacdo e Pesquisa

d paa cursos de carder permanente, com duracdo superior a um ano, a patir de
relatdrios apresentados anud mente, de acordo com Instrucéo Normativa especifica;

b) paa os demas cursos, com base no rdadrio find, daborado de acordo com
Ingrucéo Normeativa especifica e gpresentado no prazos previsos na mesma

Art. 16 A Camara de Endno de Pos-Graduacdo e Pesquisa poderd determinar a interrupcao
de um curso sempre que 0 seu funcionamento nNdo estiver sendo satisfatdrio, com base:

a) em lidtacdo do Colegiado do Curso;
b) em recomendacéo da Pré-Reitoria de Pesuisa e Pos-Graduaco;
C) em deliberacdo propria

CAPITULO Il
DA INSCRICAO E MATRICULA

Art. 17 As inscricdes e 0 processo de sdecdo de candidatos sréo de responsabilidade do
Colegiado, respeitando os critérios estabe ecidos no Projeto ou no Regimento do Curso.

Art. 18 A matricula sera efetuada de acordo com o Regulamento de Matricula & UFBA em
vigor.

Art. 19 No ao da gorovacdo de um curso, a Camara de Ensno de Pdés-Graduacdo e
Pesguisa fixara 0 nimero maximo de vages a serem oferecidas pelo mesmo.

Parégrafo Unico. A oferta de vagas, para cada nova turma de cursos permanentes, estara
jeita a gorovacdo da Camara de Ensno de Pds-Graduacéo e Pesquisa
CAPITULO IV
DASDISCIPLINAS E OUTRAS ATIVIDADES

Art. 20 As distiplinas dos cursos de Especidizacdo, Apefecoamento ou Atudizacio
poderéo ser ministradas sob a forma de aulas ou de meios didéticos equivaentes.

Art. 21 A adocdo de outras formas de aividades ficard qujeita & natureza do curso, cujo
projeto explicitara as razdes de sua opgao.

CAPITULOV.
DA CREDITAGAO

Art. 22 As distiplines e aividades de pds-graduacio lato sensu serdo aribuidos créditos
compativels com suas caracteristicas ou exigéncias.



Art. 23 Cada unidade de crédito correspondera a 15 (quinze) horas de aula, 30 (trinta)
horas de trabdho de laboratério ou equivdente ou 60 (sessenta) horas de estégio, trabaho
de campo ou equivaente.

CAPITULO VI
DA CARGA HORARIA E DA DURACAO

Art. 24 A carga hor&ia minima sera de 360 (trezentos e sessenta) horas para 0s cursos de
Especidizacdo ou Apefecoamento e de 180 (cento e oitenta) horas para os cursos de
Atudizacdo, ndo s computando o0 tempo de edudo, individu ou em grupo, sEm
asssténcia do docente.

§ T Os cursos poderdo ser redizados em uma ou mas egpas, nd excedendo os
cursos de Especidizacdo ou Apefdcoamento o periodo de 4 (quatro) semestres
consecutivos e os de Atudizacéo o periodo de 2 (dois) semestres consecutivos.

§ 2’ Os cursos de Especidizacino sob a forma de Residéncia poderfo ter duragio
superior a estabe ecida no paragrafo anterior.

Art. 25 Nos cursos de Especidizacdo, Apefeicoamento ou Atudizacdn, pdo menos 70%
(setenta por cento) da carga hord&ia minima corresponderdo a0 conteldo especifico do
Curso.

C@PI’TULO VI
DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Art. 26 A avdiacéo da gorendizagem de cada disciplina ou atividade sera feita por:

a) gpuracdo da freqiiéncia as aulas ou atividades previdas,
b) atribuicdo de notas a trabahos e/ou exames.

Pardgrafo  Unico. Excepciondmente, poderdo ser condderadas formas de  avdiagbes
adicionais ou em subdituicdo a referida no item b, quando explicitades na proposta do
Curso.

Art. 27 Para a avaiacdo de aprendizagem a que e refere ao item b do artigo anterior, ficam

edtabelecidas notas numéricas aé uma casa decima, obedecendo a uma escda de 0 (zero) a
10 (dez).

§1° A média de aprovacio em cada disciplina é 5,0 (cinco).
§ 2° Sera reprovado por fdta numa disciplina ou numa dividade o duno com
frequénciainferior a 75% (setenta e cinco por cento) namesma.

§ 3 No Projeto ou no Regimento do Curso poderdp ser estabdlecidas exigéncias
adicionaiscom referénciaa média globd de gprovacéo ou afregiiéncia



CAPITULO VIII
DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO

Art. 28 O duno que concluir, com gprovacdo, todas as exigéncias edabdecidas no Projeto
do Curso de Especidizacdo, Apefecoamento ou Atudizecdo fard jus ao cetificado de
conduso.

Art. 29 Os estudantes de programas de pds-graduacéo stricto sensu reconhecidos pedo MEC
poderdo requerer, a critério do programa, a vdidacdo dos estudos redizados como de
Especidizacéo, desde que preencham os seguintes pré-requisitos:

a tenham ddo gorovados em disciplinas correspondentes a uma carga hor&ia
programnada de, no minimo, 360 (trezentos e sessenta) horas, nNéo computados O
tempo de edudo individud ou em grupo sem assséncia docente e 0 dedinado a
eaboracéo de monografia ou trabaho de condusio do Curso;

b) requeiram o certificado antes de terem defendido dissertacéo ou tese.

CAPITULO IX
DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 30 O provimento e a gplicacd de recursos nos cursos de pos-graduacdo lato sensu,
bem como os critérios para remuneracdo de docentes do Curso sfo regidos pea legidacdo
em vigor, especifica paratais dividades na Universdade Federa da Bahia

CAPITULO X
DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 31 Os Colegiados de Cursos de carder permanente deveréo apresentar a Camara de
Endno de Pds-Graduacdo e Pequisa, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da
vigéncia destas Normas, 0s respectivos acréscimos ou modificagBes nos seus Regimentos,
no que se fizer necessrio para adapta-los a estas Normeas.

Art. 32 Os casos omissos serdo tratados peda Camara de Ensno de Pos-Graduagdo e
Pesquisa.

Art. 33 As presentes Normas Complementares entrardo em vigor na data de sua aprovacéo,
revogadas as digposgdes em contrario.

Pardgrafo  Unico. Aos dunos ingressos anteriormente a esta data serdo  aplicadas as
digposghes congtantes das normas anteriores.



ANEXO 11

INSTRUQAQ NORMATIVA PARA PROPOSTAS DE CURSOS DE
ESPECIALIZACAO, APERFEICOAMENTO E ATUALIZACAO NA UFBA

Art. 1° O projeto de que trata o Art. 6° das Normas Complementares para os Cursos de Pos-
Graduaggo Lato Sensu deverd, necessariamente, condtar de:

a objetivos, organizecdo, regime de funcionamento, nUmero de vagas e normes de
selecéo;

b) estrutura curricular, com a rdacdo das disciplinas, seu carder obrigatdrio ou
opciond, carga hor&ia, creditacio, ementas e programes agprovados pdas ingéncias
deliberativas dos departamentos ou 6rgéos equivaentes da Universdade Federd da
Bahia envolvidos,

C) rdacdo de professores ou profissonals responsiveis peas atividades docentes,
com os repectivos curricula vitarum e a comprovagdo da titulacdo académica mas
dta, exigéncias edas digpensivels paa 0os membros de corpo docente permanente
de curso de pds-graduacéo stricto sensu da UFBA;

d) anuéncia dos depatamentos ou dos Orgéos de lotacdo quanto a participacdo de
SeU pessod No Curso;

€) temo de responsabilidade dos docentes ou profissonas ndo pertencentes aos
queadros da Universdade Federd da Bahig;

f) indicacdo de ingdagbes, equipamentos, recursos bibliogréficos e apoio técnico e
adminigtrativo disponives

g) discriminacdo dos recursos Necessarios,

h) cronograma de atividades do Curso;

i) especificacdo, quando for 0 caso, das formas de Residéncia, no concernente a sua
estrutura e funcionamento;

j) proposta de Regimento, no caso de curso permanente.

Pardgrafo Unico. Os projetos devidamente indruidos e documentados, conforme as
exigéncias contidas nas normeas, deverdo ser submetidos a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-

Graduacdo 60 (sessenta) dias, no minimo, antes do prazo previsto para o inicio do curso

Art. 2 Os Cursos de Especidizacio, Aperfeicoamento ou Atudizagdo de cardter eventud
que pleiteerem a abertura de nova turma ou agueles que pretendam tornar-se permanentes
deverdo aoresentar versio  dudizada do projeto, conforme previso no  Art.1°

acrescentando 0s seguintes documentos.

d cbpia do paecer no qua a Camara de Ensno de PosGraduacdo e Pexquisa
gorovou 0 Readrio Find da turma imediatamente anterior, quando a solicitacdo se
restringir a abertura de uma nova turmade um curso eventud;

b) copia de todos os pareceres que gorovaram os relatorios dusvos a cada uma das
turmas, quando a licitacdo se tratar da mudanca de um curso eventud para curso
permanente.

Parégrafo Unico. A mudanca de um curso eventud para permanente SO podera ser Solicitada
depois do oferecimento de, no minimo, 3 (trés) turmas.



ANEXO 111

INSTRUCAO NORMATIVA PARA RELATORIOS DE CURSOSDE
ESPECIALIZACAO, APERFEICOAMENTO E ATUALIZACAO NA UFBA

Art. I’ O Rdadrio Find, obrigatdrio para todos os cursos de pds-graduacio lato sensu,
devera ser encaminhado, inicddmente, a Pré-Retoria de Pesquisa e Pds-Graduagdo que,
antes de envialo a Camara de Ensno de PGs-Graduacdo e Pesquisa, indruird 0 processo,
congderando como partes indigpensvels as seguintes informagtes:

| - identificacdo do Curso:

a nome do Curso;

b) periodo de redizacéo;

C) Orgéos executores, com discriminacdo de todos os Orgdos da Universdade
Federd daBahia, ou externos, envolvidos no projeto;

d) drgdos financiadores, se for o caso;

€) dientdg;

f) Colegiado e seu Coordenador;

g) corpo docente;

h) nimero do parecer de gorovacdo do projeto pda Camara de Endno de Pos-
Graduacéo e Pexquisa

Il - execucéo do Curso:

a) dteragbes com rdacdo ao projeto origind, gorovadas pda Camaa de Ensno de
Pos-Graduagéo e Pesquisa, se houver;

b) resultados de gprovetamento e freqiéncia, goresentados em boletim, de acordo
com modelo da Secretaria Gerd de Cursos,

C) chpia do orcamento origind, adém dos demondrativos de despesss e receitas,
fornecidos peo orgéo gestor, se houver.
[l - producdo cientifica, se houver;

IV - goreciacéo didética do Curso, segundo parecer gprovado pelo seu Colegiado.



